教材库管理
前置条件
课程库完整无误。
本学期教学任务已发布。
操作步骤
【任课教师】维护教学任务教材
功能位置：培养管理>教材库管理>维护教学任务教材。
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维护教学任务教材
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添加教材
【任课教师】维护教材入库申请
功能位置：培养管理>教材库管理>维护教材申请。
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维护教材申请
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新教材申请
【秘书、研究生分管院领导】审核教材申请
功能位置：培养管理>教材库管理>审核教材申请。
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审核教材申请
秘书审核通过时需要指定研究生分管院领导进行审核。
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审核申请信息
研究生分管院领导负责人审核后，教材入库，任课教师在系统指定教材。
